
Oaxaca de Juárez, Oax., A ___ de __________ de 202_ 

Asunto: Requerimiento de instalación de equipo para evento. 

 

 

MTIE. Mauro Francisco Pérez Morales 

Coordinador de Diseño Multimedia 

Y Asesoría Informática, FCA 

Presente. 

 

 

 

 

El (La) que suscribe (Nombre completo de la persona solicitante), (puesto o cargo que ostente). 

 

Por medio del presente oficio solicito su apoyo para la instalación y desinstalación de equipo 

informático para el evento _______________________________ que se realizará el día ___ de 

_______________, en un horario de ___ a ___, el cual se llevará a cabo en ____________________ 

y se necesitará: 

 

 

            LAPTOP                                          PROYECTOR                                                      EXTENSION 

 

            SONIDO (BOCINA Y MICROFONOS)                                  PANTALLAS 

 

 

 

Sin mas por el momento y agradeciendo su atención, le envío un cordial saludo. 

 

 

 

 

 

Atentamente 

 

 

 

________________________________ 

(NOMBRE COMPLETO, FIRMA Y SELLO) 


